新宾满族自治县公务用车处置和

购置流程
 
为了进一步做好公务用车处置和购置工作，根据中共辽宁省委办公厅、辽宁省人民政府办公厅印发的《辽宁省党政机关公务用车管理办法》《新宾满族自治县行政事业单位公务用车管理实施办法》特制定本流程。
一、车辆处置流程
（一）提出申请
由车辆所属单位（二级单位需经主管部门同意）向县机关事务管理局提出书面申请（需申请单位主要领导签字盖章），并填报《新宾县行政事业单位资产处置申报审批表》。

（二）处置
县机关事务管理局对处置的公务用车申请进行审核后，根据申请及车辆状况，分别按有关要求进行处置。

1.调剂:车辆状况较好、可以继续使用的，其他单位有车辆需求的，调入单位向县机关事务管理局提出书面用车申请，经批准后，由县机关事务管理局开具《新宾县公务车辆调拨审批单》、填写《新宾县公务车辆交接确认书》，按相关规定调剂使用。办理完过户手续后，7个工作日内到县机关事务管理局备案（备案材料包括：车辆处置申请、领导班子会议记录、调拨审批单、交接确认书、更名后的机动车登记证复印件、行驶证复印件）。

2.报废:符合国家规定强制报废和引导报废有关要求的公务用车，可以申请办理车辆报废。报废流程：（1）用车单位向县机关事务管理局正式提出车辆报废处置申请函。函件需说明申请报废车辆基本情况，包括编制情况、使用性质、购置时间、行驶里程及报废依据。（2）携带报废车辆相关资料(购车原始发票，行驶证，机动车登记证，资产卡片复印件加盖申请单位公章)，以及车辆报废依据(包括有资质的鉴定机构出具的黄标、车检报告、年检报告、环保检测报告，以及其他符合机动车强制报废条件的证明文书)，到县机关事务管理局审核。（3）审核通过后，到有资质的报废公司对车辆进行回收。（4）到车辆管理部门办理车辆注销。（5）到县机关事务管理局备案（备案材料包括：领导班子会议记录；车辆处置申请、报废依据证明文书；机动车登记证复印件、行驶证复印件；与报废公司签订的协议书复印件；回收证明、注销证明原件；残值收入证明复印件加盖公章；资产处置申报审批表）。

3.拍卖:车辆状况较好、仍可继续使用，但没有调剂需求的，经县机关事务管理局确认后，委托有资质的拍卖公司公开拍卖，拍卖所得扣除相关费用后上缴国库。拍卖结束后7个工作日内，到县机关事务管理局备案（备案材料：会议纪要、车辆处置申请、委托拍卖合同复印件、评估报告复印件、拍卖成交确认书复印件、买受人身份证复印件、非税收入证明复印件加盖公章、更名后机动车登记证书复印件、行驶证复印件）。

（三）核销资产
车辆处置后，申请单位应及时持相关证明到财政局资产采购办进行资产核销。

二、车辆购置流程

（一）申请
有购车需求的单位需向县政府报送请示，阐明车辆购置的依据、购车原因、预购车型配置信息、预算等。

（二）初审
凡是报送县政府的购车请示，先责成县机关事务管理局根据申请单位的人员编制数和车辆编制数等情况进行初审，填写《新宾县购置公务车辆编制核定申请书》《新宾县购置公务车辆审批备案表》。

（三）审批
初审通过后填写《新宾县公务车辆购置审批表》，分别由主管部门、县机关事务管理局、财政局资产采购办、公安局、纪委联合审批，并签字盖章确认。

（四）申报采购
根据购置资金额，结合单位实际，进行自购或者由申请单位报县政府机关综合服务中心（县政府采购中心）办理采购手续。

（五）政府采购
县政府机关综合服务中心（县政府采购中心）根据批准采购的车型、价格等办理有关手续，按照规定组织政府采购。

（六）注册建档
车辆采购后，到县公安交通管理部门办理挂牌手续。

（七）登记备案
车辆挂牌后，购车单位于7个工作日内，到县机关事务管理局和财政局资产管理部门办理新购置车辆的登记备案手续和固定资产登记手续（备案材料包括：会议纪要、车辆购置申请、编制核定申请书、审批备案表、公务车辆购置审批表、购车发票复印件、机动车登记证书复印件、行驶证复印件）。

附件：1.《新宾县行政事业单位资产处置申报审批表》

2.《新宾县公务车辆调拨审批单》

3.《新宾县公务车辆交接确认书》

4.《新宾县购置公务车辆编制核定申请书》

5.《新宾县购置公务车辆审批备案表》

6.《新宾县公务车辆购置审批表》
新宾满族自治县机关事务管理局

2023年2月23日

附件1

[image: image1.jpg]FREATHE BN B AL E R R

FHREM (F 3 B £ A H
A5 B | %
R4 (Fhes5 | B WgsE ) . REFERESS | AEBR | FHELERE
) & _Qmaﬁ

Bt
A BRI - A B TR : g T2 ) A B R L - g S 28 8] A (37 TR0 O - | DL 25 e o 4
fFA: 5 5% $FA fFA

£ A A 2] % A 2] % A 2]





附件2

[image: image2.jpg]HEEAS R R

[ t »2
KizmR e s
R AR :
! i) (5;\:) flacsd

)

e

A

AT (AF)

Gd A =] kd A =]
etz TR TR
frA A s

AT (AF)
L3 A =] k3 A =]

A S EEREED

(=ESNT

L A 8

HFE—HA ﬁ%uﬁiﬂ%§% R ()« EWMEREH] ) ARERE ) .
ARl (B AMER Gf) &

A BREE:




附件3

新宾县公务车辆交接确认书

调出单位：                                            

调入单位：                                          

相关交接情况如下：

1、 车辆基本情况

1. 品牌型号：                                     

2. 车牌照号：                                     
3. 车 架 号：                                     
4. 保险到期日：                                   
5. 违章是否处理:                                  
6. 其    他：                                     
2、 随车文件清单

1. 车辆登记证   有(   无( 说明：                
2. 行  驶  证   有(   无( 说明：                
3. 保险正副本   有(   无( 说明：                
4. 年检合格证   有(   无( 说明：                 
5. 环 保 标志   有(   无( 说明：                 
6. 车辆购置税完税证明   有(   无( 说明：                
7. 其     他：                                     
3、 车辆验收情况
4、 其他交接事项

5、 补充说明

1.   调出单位对该车手续及车辆合法性负责。

2. 以上车辆经验收完成后，双方应当场签订本交接书，    签署后则视该车辆已交付完毕。

3. 该车自交付完毕后所发生的交通事故及违法活动均由调入单位负责，与调出单位无关。
4. 本交接书一式三份，双方各执一份，县政府机关事务管理局存档一份，具有相同法律效力，自双方签字盖章（或盖印）后生效。
调出单位（盖章）：             调入单位（盖章）：

经办人：                      经办人：              

 年     月      日           年     月      日
附件4

新宾县购置公务车辆编制核定申请书

年   月   日

单位名称：（公章）                                    金额：万元

	单位性质
	
	单位级别
	
	单位人数
	

	车辆定编数
	
	实有车辆数
	
	本次申请数
	

	车辆品牌
	
	购车单价
	
	购车金额
	

	车辆型号
	
	预购车型
	
	排气量
	

	资金来源（财政拨款/自筹）
	
	车辆来源（政府采购/调拨/自采）
	

	购车理由：

	申请单位意见：

签名：           日期：
	申请单位主管部门意见：

签名：           日期：

	县机关事务管理局意见：

签名：           日期：
	县政府办公室意见：

签名：           日期：


注：此表一式三份，分别由县机关事务管理局、申请单位主管部门、申请单位留存。

办理人：                  联系电话：

附件5

新宾县购置公务车辆审批备案表

填表部门：（公章）             主管责任人：              经办人：
	单位名称
	
	单位性质
	

	车辆定编数
	
	实有车辆数
	

	现有公务用车情况
	其中：小轿车  辆；越野吉普车  辆；旅行车  辆；其他  辆。

	预购车型
	排气量
	申请数量
	购车价格

	
	
	
	

	车辆品牌
	车辆型号
	资金来源
	车辆来源

	
	
	
	

	购车理由
	                                     

	购车单位意见
	签名：                      日期：

	购车单位主管部门意见
	签名：                      日期：

	县机关事务管理局意见
	签名：                      日期：


注：此表一式三份，分别由县机关事务管理局、购车单位主管部门、购车单位留存。
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